
Prot/mdl 

 
   

Al personale Docente e ATA  

Agli alunni e alle loro famiglie  

All’Albo /Sito WEB  

 

OGGETTO: Comunicazione orario di apertura al pubblico e al personale degli Uffici - a.s. 

2025/2026.  

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Visto il DPR 275/1999;  

Visto l’art. 25 D. Lgs. 165/2001;  

Visto Il Regolamento U.E. 2016/679 sulla privacy;  

Ritenuto necessario consentire al personale degli Uffici il corretto ed ordinato svolgimento delle attività 

amministrative, nel rispetto delle scadenze e dei principi di efficacia ed efficienza; 

  

DISPONE  

Gli Uffici osserveranno il seguente orario di ricevimento, valido sia per il pubblico che per il personale 

interno:  

• Dal lunedì al venerdì dalle ore 8.30 alle ore 10.30 

• Venerdì dalle 15.00 alle 16.00 

Si precisa che non è consentito l’accesso negli Uffici di Segreteria prima e dopo il suddetto orario, 

salvo comprovate ed indifferibili esigenze, da motivare adeguatamente.  

Gli stessi potranno essere contattati telefonicamente al numero 0872 42556, esclusivamente nella 

fascia oraria 8.00-10.30. Per comunicazioni urgenti ed indifferibili, tuttavia, è possibile contattare gli 

uffici in qualsiasi momento, esplicitandone la motivazione.  

Il personale ed il pubblico sono tenuti ad attenersi scrupolosamente alle presenti disposizioni, 

finalizzate ad assicurare il corretto funzionamento e la tutela delle attività istituzionali della scuola. 

  

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA   

Prof.ssa Francesca D’Ottavio 
Documento firmato digitalmente ai sensi  

del C.A.D. e normativa connes 

Istituto di Istruzione Superiore Statale 

 “L. da Vinci – P. De Giorgio” --- Lanciano 
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